
Ce guide a pour objectif de présenter l’organisation du 
CDI : les modalités de prêt, les différentes 

ressources disponibles et leur mode de classement. 

Chaque classe est divisée en 10 sous-classes, elle-même divisée en  
10 sous-catégories. A chaque sujet correspond un indice de trois 
chiffres. 
   
Exemple de cote du livre documentaire L’orque de Mark Carwardine 
 

L’indice 599 correspond au thème des baleines,    
dauphins, orques... 

                       Il appartient à la grande classe 500 Sciences 
 

         3 premières lettres du nom de l’auteur Carwardine 
 
 

 
 
 

 

●Les périodiques :  
 

Les périodiques (magazines, revues) des deux dernières années sont 
rangés dans le présentoir à périodiques. Les périodiques des années 
antérieures sont archivés dans des boitiers. Sur chaque boitier est 
indiqué le titre du périodique, les différents numéros qu’il contient et 
leur année de parution. 

 

       Le logiciel de recherche documentaire 
 

Esidoc est accessible à l’adresse www.0211096c.esidoc.fr ou à partir 
de Liberscol (ressources externes). 
Esidoc permet de retrouver les références de tous les documents 
disponibles ou accessibles dans le collège. 
 

Je peux faire une recherche par Titre, par Auteur et par sujet (en 
indiquant le ou les mots-clés correspondant à mon sujet de recherche). 
 

Il faut bien penser à noter les références des documents pour les 
retrouver sur les rayons du CDI. 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 

Le CDI est le Centre de Documentation et d’Information du 
collège. 

 
L’accueil est assuré par deux professeurs-documentalistes : 
 

- M BOUBAA (lundi, mardi et jeudi matin) 
 

- Mme LAPLACE (à partir du mardi après-midi) 
 
 
 

                    Horaires d’ouverture    
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

   Lundi 8h00 - 12h00 / 13h30 - 17h40 

   Mardi 8h30 - 12h00 / 13h30 - 17h40  

   Mercredi 8h00 - 12h00  

8h00 - 12h00 / 13h30 - 16h40 

   Vendredi 8h00 - 12h00 / 13h30 - 16h15 

599 

CAR 

Les livres documentaires sont rangés dans 
l’ordre croissant des indices, puis par ordre 
alphabétique du nom de l’auteur. 
 

  Jeudi 



Les différents documents présents au CDI 
 

 

-   Les livres de fiction : au CDI, on trouve des romans, des contes, du     
théâtre, de la poésie, des albums et des bandes dessinées. 
 

-  Les livres documentaires 
 

-   Les magazines, journaux 
 

-   Les dictionnaires, encyclopédies 
 

-   Les manuels scolaires 
 

-   La documentation ONISEP (les métiers et les études) 
 

-   Les CD-Rom, DVD-Rom 

 
Les modalités de prêt des documents 

  

 

►  Chaque élève peut emprunter 4 documents : 
 - 2 livres de fiction 
 - 1 documentaire 
 - 1 périodique 
 

►  La durée du prêt est de 4 semaines 
     
► Les usuels, les périodiques du mois en cours, les documents 
multimédia et la documentation ONISEP sont à consulter sur place. 

 
 
                                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Le classement des documents 
 

Pour ranger ou retrouver un livre dans le CDI, on utilise la cote. 
C’est l’étiquette placée au dos du livre. Elle indique l’emplacement  
du livre sur les rayons.  
 

●Les livres de fiction :  
 

Exemple de cote d roman Toufdepoil de Claude GUTMAN  
 

GUT = trois                                                  R = Roman 
premières                                           Dans les fictions, on trouve         
lettres du NOM                                 des romans (R), des contes (C),      
de l’auteur GUTman                            du théâtre (T), de la poésie (P),           
nouvelles                                            des albums (A), des nouvelles (N),                                     
                                                          et des bandes dessinées (BD). 
 

                                                 
                                                  

 
 

●Les livres documentaires : 
 

Au CDI, les documentaires sont classés avec la Classification  
Décimale Universelle. Elle permet de ranger les documentaires  
dans 10 grandes classes du savoir :  

000 – GENERALITES Dictionnaires, encyclopédies, ouvrages généraux, sur l’informatique 

100 – PHILOSOPHIE, PSYCHOLOGIE Réfléchir pour comprendre notre monde 

200 – RELIGION Les différentes religions dans le monde 

300 - SCIENCES SOCIALES Vivre dans la société : la politique, l’éducation, l’économie… 
400 - LANGAGE 

500 - SCIENCES EXACTES Observer et comprendre la nature, les plantes, les animaux,  

la terre, le ciel 
600 - SCIENCES APPLIQUEES, TECHNIQUES Comment soigner, fabriquer, construire 

700 – ARTS, LOISIRS, SPORTS Peinture, musique, sculpture, tous les sports 

800 – LITTERATURE Les écrivains et leurs œuvres (les romans sont classés ailleurs) 

900 – GEOGRAPHIE, HISTOIRE  Les voyages, la terre, la vie des hommes 

 

Pour emprunter 
 

Les documents sont à enregistrer auprès des  
professeurs-documentalistes. 

Il est important de respecter la date de retour des documents. 

Il est possible, sur demande, de faire une prolongation de mon prêt. 

R 
GUT 

Les livres de fiction sont rangés par catégorie 
et par ordre alphabétique du NOM de l’auteur. 

 



    

Horaires d’ouverture du CDI 2019 - 2020 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Vous serez accueillis par : 

 
 

- M. BOUBAA : lundi, mardi et jeudi matin 

 

- Mme LAPLACE : à partir du mardi après-midi 
 

 

 

Planning des séances programmées d’éducation aux médias 
 

 

 

 

Lundi 8h00 - 12h00 / 13h30 – 17h40 

Mardi 8h30 - 12h00 / 13h30 - 17h40 

Mercredi 8h00 - 12h00 

Jeudi 8h00 - 12h00 / 13h30 - 16h45 

Vendredi 8h00 - 12h00 / 13h30 - 16h15 
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Conditions d’accès au CDI : 
 

- Pendant les heures d’étude : Les élèves sont pris en charge par la Vie Scolaire. Un assistant 

d’éducation fait l’appel et accompagne les élèves jusqu’au CDI. 
 

- Pendant les récréations : 

Le CDI a une capacité d’accueil de 25 élèves environ. 
Il  est ouvert à la lecture, aux prêts et aux retours exclusivement. 

Pour les récréations du matin, l’accès est réservé : 

- les lundis et mardis aux 6èmes et 5èmes, 
- les mercredis en semaine A aux 6èmes et 5èmes et en semaine B aux 4èmes et 3èmes,  

- les jeudis et vendredis aux 4èmes et 3èmes. 
 

- Pendant une séance inscrite à l’emploi du temps, les élèves se rendent directement au CDI ou se 

rangent dans la cour de récréation en fonction de l’horaire. 
 

- Pendant une heure de cours, les élèves seront pris en charge par leur professeur. 
 

Conditions d’utilisation du CDI : 
 

Les élèves déposent leur cartable à l'entrée du CDI lorsqu’ils se rendent au coin lecture. 

Les élèves adoptent une attitude respectueuse des biens et des autres et se doivent de garder le silence. 
Pour utiliser un ordinateur et imprimer un document, l’autorisation doit être demandée aux 

professeurs-documentalistes. 

Les élèves se doivent de respecter la charte informatique qu’ils ont signée en début d’année dans leur 

carnet de liaison.  
Les sites ou applications non appropriés à un travail scolaire ne sont pas autorisés. 

Pour illustrer les travaux scolaires, des images libres de droits sont disponibles dans la rubrique "des 

images et des vidéos ».                                                             
Le logiciel documentaire « Esidoc » permet de retrouver tous les documents présents dans le collège. 

Ce portail donne accès à des sites Internet dont l’information est vérifiée par des documentalistes et 

adaptée au niveau collège. 

 

 Le CDI, un espace partagé pour apprendre autrement 

 


